Matetska skola ,,Praminek®, Liberec, pfispévkova organizace, Bfezinova 389/8, 1C72742666

Postup pri vyFizovani Zadosti o poskytnuti informace:

1.

2.

w

o

z4dost o poskytnuti informace se podava ustné nebo pisemné, a to i prostfednictvim
telekomunikacniho zafizeni

neni-li zadateli na ustné podanou zadost informace poskytnuta anebo nepovazuje-li
zadatel informaci poskytnutou na Ustné podanou zadost za dostacujici, je tfeba podat
zéadost pisemné

zadost je podana dnem, kdy ji obdrzel povinny subjekt.

sdéleni zadatele, ze trva na poskytnuti informace podle § 6 odst. 2, se povazuje za
nové podani zadosti

z podani musi byt zfejmé, kterému povinnému subjektu je urceno a kdo jej Cini
anonymni zadosti se nevyftizuji

Povinny subjekt posoudi obsah Zadosti a:

1.

ok~

v ptipadé, Ze je zadost nesrozumitelnd, neni ziejmé, jaka informace je pozadovana,
nebo je formulovana pfili§ obecné, vyzve Zadatele ve lhité do sedmi dnli od podani
zadosti, aby zadost upfesnil, neupfesni-li zadatel zadost do 30 dntli, rozhodne o
odmitnuti Zadosti

v ptipadé¢, ze pozadované informace se nevztahuji k jeho ptisobnosti, zddost odlozi a
tuto odiivodnénou skutecnost sdeli do tii dnii Zadateli

poskytne pozadovanou informaci ve lhité nejpozdé€ji do 15 dni od pfijeti podani a to
pisemné, nahlédnutim do spisu, v€éetné moznosti pofidit kopii, nebo na pamétovych
médiich

postupu pii poskytovani informace se potidi zaznam

lhitu o poskytnuti informace je mozno prodlouzit ze zavaznych divodu, nejvyse vSak
o 10 dni, zadatel musi byt o prodlouzeni lhiity i o jeho divodech vzdy prokazatelné
informovan, a to vcas ptred uplynutim lhity pro poskytnuti informace

dle zékona nesmi byt vydany informace, které¢ vypovidaji o osobnosti a soukromi
fyzické osoby, jsou oznaCeny za obchodni tajemstvi nebo se tykaji probihajiciho
trestniho fizeni

pokud povinny subjekt zadosti, byt’ jen z €asti, nevyhovi, vyda o tom ve lhité pro
vyfizeni Zadosti rozhodnuti, s vyjimkou ptipadl, kdy se Zadost odloZzi

jestlize ve 1hité pro vyfizeni zadosti nebyla informace poskytnuta ¢i nebylo vydano
rozhodnuti, mé se za to, Ze poskytnuti informace bylo odepteno.

proti tomuto rozhodnuti 1ze podat odvolani do 15 dnli ode dne, kdy uplynula lhiita pro
vyfizeni Zadosti.

10. rozhodnuti se dorucuje do vlastnich rukou zadatele

Sazebnik uhrad za poskytnuti informaci: (sazebnik stanovit dle podminek Skoly — dale
uvadime p¥iklad sazebniku)

podani Gstni informace bez potieby vyhledavani zdarma

odkazani na vefejnou informaci podle § 5 uvedeného zakona zdarma

podani informace na zéklad€ zvefejnéni na internetu zdarma




Matetska skola ,,Praminek®, Liberec, pfispévkova organizace, Bfezinova 389/8, 1C72742666

Pisemné zadosti:

pofizeni papirové kopie — 1 list (A4) 2,- K¢
pofizeni papirové kopie — 1 list (A3) 4,- K¢
potizeni kopie - CD 15,- K¢
odeslani informaci Dle sazebniku poSty
priumérna hod. sazba za prace spojené s vyhledavanim podklada pro | (150 K¢ + zakonné
podani informace ad §17 Zakona 106 Sb./1999 odvody)

204 K¢ / hodinu

Zpisob vybirani uhrad:

(jsou zde uvedeny priklady, jak tato situace miize byt upravena, zalezi na vasich podminkdach,
jak si toto stanovite u vas ve Skole)

Pti vyzadani pozadované informace ,,na pockani“ je zadatel povinen uhradit naklady hotové
pred vydanim pozadované informace v pokladné Skoly podle vyse uvedeného sazebniku.

Pisemnd odpoveéd’ na zadost o poskytnuti informace se odesila zadateli na dobirku.

Za poskytnuti informace je Skola opravnéna pozadovat zalohu na thradu skute¢nych néklada
spojenych s vyhleddvanim informaci, pofizenim kopii a s odeslanim Zadateli v odlivodnénych
ptipadech pfedem.

Z3aloha uhrady:

(jsou zde uvedeny priklady, jak tato situace miize byt upravena, zdlezi na vasich podminkach,
Jjak si toto stanovite u vas ve Skole)

Pozadované informace pfedava organizace zadateli na zdklad¢ prokazatelné uhrady vzniklych
nakladu.

Pti o¢ekavané tihradé za jednu informaci presahujici ¢astku 500,- K¢ se vybira zaloha ve vysi
50% ocekavané thrady.

Uhradu je mozné provést osobné v pokladné skoly, postovni poukazkou & bankovnim
pfevodem.

Zaloha se pii odmitnuti dobirky nevraci, je pouzita na thradu vzniklych nékladt pfi
vyhledavani a kopirovani vyzaddané informace.




