Prehled zakladnich agend Matefské skoly "Praminek”, Liberec, Bfezinova 389/8, prispévkova organizace; 1€72742666; ¢.j.MSPRA/0109/2018

Nazev agendy

Zpracovavané OU

Pravni zdklad

Ucel zpracovani

Pfenositelnost

Namitka

Archivni doba

Zameéstnanecka agenda Kontaktni idaje zaméstnance: jméno, pfijmeni, |262/2006 Sb., - Zdkonik prace, Pravni povinnost, spinéni Ne Ne 117 Kvalifikace a vzdélavani pracovnikl
datum narozeni, rodné ¢islo, OP, trvalé 563/2004 Sb., - Zakon o pedagogickych pracovnicich a 0 zméné [smlouvy, 117.1 Kvalifikace a vzdélavani V10
bydlisté, telefon, email (obsah pracovniho nékterych zakon, 117.2 Podklady pro vzdélavani (hmotné zajisténi skoleni, kurz() S5
spisu dle ZP); doklady o zpUsobilosti k vykonu [435/2004 Sb., - Zakon o zaméstnanosti, 117.3 Adaptacni programy zaméstnancut (Skoleni, kurzy) S5
pedagogického pracovnika (§ 3 zak. ¢. 251/2005 Sb., - Zdkon o inspekci prace, 118 Pracovni pomér
563/2004 Sb.) - osvédéeni o vzdélani, sjednand [341/2017 Sb., - Nafizeni vlady o platovych pomérech 118.1 Osobni spisy S50
mzda, KPI, bonusy, ¢islo uctu k poukazani zaméstnancl ve vefejnych sluzbach a spravé, 118.2 Pracovni doba (pracovni volno, ulevy v préaci, prace pfescas) S5
mzdy, pracovni zafazeni, zi¢tovani mezd v 222/2010 Sb., - Nafizeni vlady o katalogu praci ve vefejnych 118.3 Snizeni pracovniho tvazku S5
jednotlivych mésicich, cerpdni dovolené, sluzbach a spravé, 118.4 Vedlejsi ¢innost, dohody o provedeni prace, dohody o pracovni ¢innosti S5
nemocenska, odvody statu, odvody ZP, vypis z |586/1992 Sb., - Zdkon o danich z pfijma, 118.5 Nahrada skody S5
rejstriku trestd, 187/2006 Sb., - Zakon o nemocenském pojisténi, 118.6 Nemocenské a socidlni zabezpeceni pracovnikd, registr pojisténct S10
120/2001 Sb., - Exeku¢ni fad, 118.7 Zdravotni pojisténi, registr pojisténctd S10
182/2006 Sb., - Insolvenéni zakon, 118.8 Vybérova fizeni na obsazeni pracovnich mist S5
582/1991 Sb., - Zakon o organizaci a provadéni socidlniho 118.9 Z4dosti 0 zaméstnani S5
zabezpeceni, 119 ZaleZitosti pracovné pravni
589/1992 Sb., - Zakon o pojistném na socidlni zabezpeteni a 119.1 Pracovni fad, pracovni kazen A5
prispévku na statni politiku zaméstnanosti, 119.2 Postihy podle zédkoniku prace S5
155/1995 Sb., - Zakon o diichodovém pojisténi, 119.3 Pracovné pravni spory V10
592/1992 Sb., - Zdkon o pojistném na vieobecné zdravotni 119.4 Absence S5
pojisténi, 119.5 Rozbory (stav, pocty, platy zaméstnanct aj.) A5
373/2011 Sb., - Zékon o specifickych zdravotnich sluzbach, 120 Zalezitosti €lenl obce, vybort a komisi
Vyhl. 79/2013 Sb., - o provedeni nékterych ustanoveni zakona 120.1 Vztahy vyplyvajici z vykonu funkce neuvolnéného ¢lena zastupitelstva S5
¢.373/2011 Sb., o specifickych zdravotnich sluzbach, (vyhlaska 120.3 Evidence €estnych prohlaseni podle zakona o stfetu zajmu
o pracovnélékarskych sluzbach a nékterych druzich posudkové 120.3.1 Evidence Cestnych prohlaseni podle zékona o stfetu zajmu: ozndmeni S5
péce), 120.3.2 Zadost o nahlizeni do registru, pofizovani vypist a opisti S5
120.3.3 Sdéleni nepravdivosti ozndmeni S5
121 Mzdy, pGjcky zaméstnancim
121.1 Platovy rad V5
Spravni fizeni o pfijeti ditéte k Jméno, pfijmeni, adresy zakonnych zastupci  [561/2004 Sb., - Skolsky zakon, Pravni povinnost Ne Ne Bé&zné A/10, mlze byt i S/5 v pfipadé spravniho fizeni
predskolnimu vzdélavani ditéte a nezl. ditéte, doklady o ockovani ditéte, |500/2004 Sb., - Spravni Fad,
datum narozeni ditéte, trvalé bydlisté, 258/2000 Sb., - Zakon o ochrané vefejného zdravi,
Darovaci smlouvy Jméno, pfijmeni, datum narozeni, trvalé 89/2012 Sb., - Obé&ansky zakonik, Pravni povinnost, spinéni Ne Ne 56 Smlouvy
bydlisté, podpis, 586/1992 Sb., - Zdkon o danich z pfijma, smlouvy, 56.7 darovaci V/5
563/1991 Sb., - Zédkon o Ucetnictvi,
Evidence dochazky déti Jméno, pfijmeni, adresa nezl. déti, poéty hodin, |117/1995 Sb., - Zakon o statni socialni podpore, Pravni povinnost Ne Ne 453.3 Vykazy $kol a $kolskych zafizeni S/5
561/2004 Sb., - Skolsky zékon,
Skolni matrika Jméno, pfijmeni, rodné &islo, datum narozeni, [561/2004 Sb., - Skolsky zakon, Prévni povinnost Ne Ne
statni obéanstvi, misto narozeni a misto 500/2004 Sb., - Spravni fad,
trvalého pobytu, popf. misto pobytu na zemi [258/2000 Sb., - Zakon o ochrané vefejného zdravi,
Ceské republiky podle druhu pobytu cizince
nebo misto pobytu v zahranici, nepobyva-li dité
na tzemi Ceské republiky, datum zahdjeni
vzdélavéni ve Skole, tdaje o pribéhu a
vysledcich vzdélavéni ve Skole, vyucovaci jazyk,
udaje o znevyhodnéni ditéte dle § 16 $kolského
zdkona, udaje o mimoradném nadani, idaje o
podpUrnych opatfenich poskytovanych ditéti v
souladu s § 16 skolského zakona, udaje o
zavérech vysetteni uvedenych v doporuceni
Skolského poradenského zafizeni, idaje o
zdravotni zpUsobilosti ke vzdélavéani a o
zdravotnich obtiZich, které by mohly mit vliv na
pribéh vzdélavani, datum ukonceni vzdélavani
ve Skole; jméno a pfijmeni zdkonného
zastupce, misto trvalého pobytu nebo bydlisté,
pokud nema na tzemi Ceské republiky misto
trvalého pobytu, adresa pro dorucovani
pisemnosti, telefonické spojeni,
Facebook, webové stranky Skoly - nejde o |Prezentace $koly, fotografie z akci skoly v Pro pofizovani fotografii neni zakonny podklad, Pro zverejnéni osobnich udajl Pokud se zpracovani provadi |Ne Béiné A/10

¢innost pf¥i niz dochazi ke zpracovani, jde o
zpusob uvefejnéni, na ktery se vztahuje
ochrana osobnich udaju

rezimu "zpravodajské licence" (nikoli
podobizny nezl. déti), kontakty na MS -
kontaktni Udaje pedagogickych pracovnikd jen
s jejich souhlasem,

89/2012 Sb., - Obé&ansky zakonik (rozsifovat podobu &lovéka je
mozZné jen s jeho svolenim),

(jméno a pfijmeni, e-mail
obsahujici jméno a pfijmeni)
nebo podobizny je nezbytny
souhlas

automatizované pak Ano, v
ostatnich pfipadech Ne




Integrace zdravotné postizenych déti Zpravy obsahujici pisemné vyjadreni $kolského [561/2004 Sb., - Skolsky zakon, Pravni povinnost Ne Ne Bézné A/10
poradenského zafizeni, popfipadé také 108/2006 Sb., - Z&dkon o socialnich sluzbach,
registrujiciho |ékare, 372/2011 Sb., - Zakon o zdravotnich sluzbéch,
329/2011 Sb., - Zakon o poskytovani davek osobam se
zdravotnim postizenim,
373/2011 Sb., - Zakon o specifickych zdravotnich sluzbach,
Potvrzeni o vysi Skoleného k zakonnym Na Zadost zékonného zastupce vystaveno zdkon ¢. 586/1992 Sb., - Zakon o danich z pfijm, Pravni povinnost Ne Ne 181.7 Ostatni ucetni dokumenty S5
divodim potvrzeni o vy3i uhrazeného $kolného v
kalendarnim roce,
T¥idni kniha Priikazné Udaje o poskytovaném vzdélavania |zakon ¢ 561/2004 Sb., - Skolsky zakon, Prévni povinnost Ne Ne 453.3 Vykazy $kol a Skolskych zafizeni S/5
jeho priibéhu,
Uéetnictvi Darova a Ucetni evidence, u podnikateld fyz.  |586/1992 Sb., - Zékon o danich z pfijma, Prévni povinnost Ne Ne 181 Uéetnictvi
osob obsahujici osobni udaje, 563/1991 Sb., - Zdkon o U&etnictvi, 181.1 Ucetni vykazy
181.1.1 Roéni Gcetni vykazy, rocni Ucetni zavérky, audit A10
181.1.2 Mési¢ni ucetni vykazy, mésicni ucetni zavérky S10
181.10 Vyuctovani z vyhernich automatt S5
181.11 Agenda dotaci V20
181.12 Uvéry, zaruky a dokumenty s obdobnou funkci S5
181.13 Cenné papiry, akcie V10
181.14 Projekéné programova dokumentace pro vedeni Géetnictvi V10
181.2 Ucetni doklady o vydajich a p¥ijmech v hotovosti S10
181.3 Faktury S10
181.4 Ucetni doklady o nakladani s majetkem $10
181.5 Inventarni karty hmotného majetku (kromé zdsob nebo ucetnich pisemnosti je nahrazujicich) S5
181.6 Seznamy Ciselnych znakd nebo jinych symbold a zkratek S5
181.7 Ostatni ucetni dokumenty S5
181.8 Ucetni doklady tykajici se nezaplacenych pohledavek ¢i nesplnénych zavazkd $10
181.9 Ucetni doklady z prostiedki EU S10
Kniha drazd Jméno a pfijmeni nezl. ditéte, datum narozeni, [561/2004 Sb., - Skolsky zakon, Pravni povinnost Ne Ne Bézné A/10
trvalé bydlisté, popis udélosti pfi vzniku Urazu, [Sdéleni €. 20 774/2001-20 Ministerstva $kolstvi, mladezZe a
popis Urazu, lékafské zpravy, télovychovy Ceské republiky Seznam povinné dokumentace
skol a Skolskych zafizeni,
Skolné Dokumenty prokazujici osvobozeni od Uplaty |561/2004 Sb., - Skolsky zakon, Prévni povinnost Ne Ne Bézné A/10 nebo se Fidi Utetnimi predpisy

za predskolni vzdélavani,

vyhl. MSMT ¢&. 14/2005 Sb., - o piedskolnim vzdélavani,
111/2006 Sb., - Zakon o pomoci v hmotné nouzi,
117/1995 Sh., - Zakon o stétni socidlni podpofe,
108/2006 Sb., - Z&dkon o socidlnich sluzbach,




